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Klett-Diagnostik-Portal (KDO) – Lernende zu einem Klassentest hinzufügen 
oder daraus entfernen 
 
Bei bestehenden Klassentests kann nachträglich ein Lernender oder mehrere Lernende hinzugefügt werden. Für diese Lernenden kann dann im Rahmen dieses 
Klassentests ein Einzelergebnis eingegeben werden, sodass es auch in die Klassenauswertung einfließt. 
Mit der Funktionserweiterung kann ein/e Lernende/r auch aus einem Klassentest entfernt werden.  
 
Zur Abgrenzung: Es ist nicht möglich, einen bereits ausgewerteten Einzeltest nachträglich einem Klassentest hinzuzufügen.  
 
1) Wie gehe ich vor, um einem bestehenden Klassentest einen Lernenden nachträglich hinzuzufügen? 
2) Wie gehe ich vor, um einen Lernenden aus einem bestehenden Klassentest zu entfernen? 
 
1) Wie gehe ich vor, um einem bestehenden Klassentest einen Lernenden nachträglich hinzuzufügen? 
 
Wichtig: Der Lernende muss zunächst der Klassenliste hinzugefügt werden, bevor er einem bestehenden Klassentest zugeordnet werden kann. 
 
 

Rufen Sie die Klassenübersicht auf und gehen 
Sie bei der betreffenden Klasse zu den 
Klassendetails. 
 
Wählen Sie dann auf dem Reiter Klassenliste 
den Button „Klassenliste verwalten“. 
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In der Ansicht Klassenliste verwalten können 
Sie der Klassenliste (unten) neue Lernende 
hinzufügen: 
 Sie können schon vorhandene Lernende aus 

der Schülerliste (oben) auswählen. 
 Oder Sie können über den Reiter Neue 

Lernende erstellen einen Lernenden neu 
dem System und der Klassenliste 
hinzufügen. 
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In diesem Beispiel wurde die Schülerkennung 
z5m62 der Klassenliste hinzugefügt. 
 
Wählen Sie dann den Button „Zu den 
Klassendetails“ und gehen Sie zur Ansicht der 
Klassendetails. 
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In der Ansicht Klassendetails erhalten Sie jetzt 
die Information, dass Sie bei dieser Klasse 
einem bestehenden Klassentest Lernende 
hinzufügen können (oder Lernende aus dem 
Test entfernen können). 
 
 
 

 
Gehen Sie auf den Reiter Klassentests. 
Sie erhalten nun die Information, wie viele 
Lernende die Klasse enthält und können diese 
mit der Zahl der Einzeltests in den vorhandenen 
Klassentests vergleichen. 
Ein Sternchen (*) am Klassentest zeigt an, ob es 
hier eine Abweichung zur Klassenliste gibt.  
 
Rufen Sie die Testdetails für den Klassentest 
auf, dem Sie den Lernenden hinzufügen wollen.  
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In den Testdetails wird der Button „Lernende 
im Klassentest verwalten“ angezeigt. 
 
Achtung: Dieser Button wird nur angezeigt, 
wenn es Abweichungen zwischen der 
Klassenliste und der Liste der Einzelergebnisse 
in diesem Klassentest gibt! 
 
Wählen Sie den Button „Lernende im 
Klassentest verwalten“, um den Lernenden dem 
Klassentest hinzuzufügen. 

 
In der Ansicht Lernende im Klassentest können 
Sie oben ersehen, welche Unterschiede es 
zwischen der Klassenliste und der Liste der 
Einzelergebnisse in diesem Klassentest gibt. 
In der Spalte „Unterschied“ wird angezeigt, 
welcher Lernende der Liste der Einzelergebnisse 
hinzugefügt wird.  
Dies wird durch ein „+“ markiert. 
 

 
Klicken Sie den Button „Synchronisierung 
durchführen und zum Klassentests“. 
 
 
Es erscheint zunächst eine Sicherheitsabfrage. 
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Bestätigen Sie diese, indem Sie die 
Synchronisierung starten. 
 
 
 

 
 

Sie gelangen zur Ansicht mit den 
Klassentestdetails und erhalten eine Meldung, 
dass die Synchronisierung erfolgreich war. 
 
In der Liste der Einzelergebnisse zu diesem 
Klassentest ist der Lernende (seine Kennung) 
nun hinzugefügt. 
 
Über den Button „Testeingabe“ können Sie nun 
die Testergebnisse für diesen Lernenden 
eingeben.  
Sie benötigen dafür den Auswertungscode auf 
dem Testheft dieses Lernenden.  
 
 
 
 
 
 
 

 

Sie erhalten für diesen Lernenden eine Einzelauswertung im Rahmen dieses Klassentests und seine Testergebnisse sind auch in der 
Klassenauswertung dargestellt.  
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2) Wie gehe ich vor, um einen Lernenden aus einem bestehenden Klassentest zu entfernen? 
 
Wichtig: Der Lernende muss zunächst aus der Klassenliste entfernt werden, bevor er aus einem bestehenden Klassentest entfernt 
werden kann.  
Wenn Sie einen Lernenden aus dem Klassentest entfernen, bleibt sein Einzelergebnis als Einzeltest erhalten und wird in der 
Testübersicht unter „Einzeltests“ eingeordnet. 
 
 

Gehen Sie zur Klassenübersicht und rufen Sie in 
den Klassendetails der betreffenden Klasse mit 
dem Button „Klassenliste verwalten“ die 
Ansicht Klassenliste verwalten auf. 
 
Markieren Sie in der Klassenliste (unten) die 
Lernenden (= Schülerkennungen), die Sie aus 
der Klasse und dem Klassentest entfernen 
wollen. 
 
 
Mit dem Button „x Lernende aus Klasse 
entfernen“ können Sie die betreffenden 
Lernenden aus der Klassenliste entfernen. 
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Gehen Sie dann zu den Klassendetails und 
wechseln Sie dort zum Reiter Klassentests.  
 
Sie erhalten nun die Information, wie viele 
Lernende die Klasse enthält und können diese 
mit der Zahl der Einzeltests in den vorhandenen 
Klassentests vergleichen. 
Ein Sternchen (*) am Klassentest zeigt an, ob es 
hier eine Abweichung zur Klassenliste gibt.  
 
Rufen Sie die Testdetails für den Klassentest 
auf, bei dem Sie Lernende entfernen wollen. 
 
 
 

 

Wählen Sie bei den Testdetails den Button 
„Lernende im Klassentest verwalten“. 
 
Sie gelangen zur Ansicht Lernende im 
Klassentest. 
In der Spalte „Unterschied“ wird angezeigt, 
welche Lernenden entfernt werden sollen.  
Dies wird durch ein (-) markiert. 
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Wählen Sie den Button „Synchronisierung 
durchführen und zu Klassentest“ und starten Sie 
die Synchronisierung. 
 
Sie erhalten eine Meldung zur erfolgreichen 
Synchronisierung und die betreffenden 
Lernenden sind aus der Liste der 
Einzelergebnisse entfernt.  
Sie sind nicht mehr Teil dieses Klassentests. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Die Einzeltests der Lernenden, die Sie aus dem 
Klassentest entfernt haben, finden Sie nun in 
der Testübersicht beim Reiter Einzeltests. 
 
Die Tests sind weiterhin vorhanden. 
 
Falls Sie diese Einzeltests ganz löschen 
möchten, gehen Sie in die Testdaten.  
Dort können Sie den Einzeltest unwiderruflich 
ganz löschen.  
  

 
Weitere Hilfe finden Sie im Klett-Hilfe-Portal.  

https://hilfe.klett.de/hc/de/categories/360002163591-Online-Testportale

